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GÖREV ADI ARAŞTIRMA GÖREVLİSİ 

GÖREV ALANI 

Bölüm Başkanı, bölüm başkan yardımcısı ve anabilim dalı başkanı 
tarafından verilen görevleri yerine getirmek, bilimsel faaliyetler ve 
çalışmalar yapmak. Dekan / Dekan Yardımcısı / Bölüm Başkanı / Bölüm 
Başkan Yardımcısı / Anabilim Dalı Başkanına karşı sorumludur. 

GÖREV  
ve 

SORUMLULUKLARI 

1. Birim ve bölümdeki eğitim-öğretim faaliyetlerinde kendisine verilen 
görevleri yerine getirmek, 

2. Birim ve bölümdeki ilgili komisyonlarda kendisine verilen görevleri 
yerine getirmek, 

3. Dekanın görevlendirdiği toplantılara katılmak, 
4. Öğrencilere rehberlik, danışmanlık, oryantasyon, kültürel ve 

sosyal faaliyetler kapsamında kendisine verilen görevleri yerine 
getirmek, 

5. Araştırma ve inceleme faaliyetlerinde amirlerince kendisine 
verilen görevleri yerine getirmek, 

6. Görevlendirildiği sınavlarda görev yapmak, 
7. Yıllık akademik faaliyetlerini Bölüm Başkanına sunmak. 
8. Ders ve akademik danışmanlık ile ilgili sorumluluklarını titizlikle 

yerine getirmek 
9. Her yarıyıl sonunda verdiği derslere ait yoklama çizelgesini, sınav 

evraklarını (Soru kağıtları, cevap kağıtları, puanlanmış cevap 
anahtarı, imzalı sınav sonuç raporu, sınav yoklama tutanağı) Arşiv 
Sorumlusuna teslim etmek 

10. Görev ve sorumluluklarını yerine getirirken Planlayarak 
Uygulamak ve uygulama esnasında gerekli Kontrolleri yaparak, 
sonuca ulaşmaya engel olacak risklere karşı gerekli Önlemleri 
almak (PUKÖ) 

YASAL DAYANAK 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 

Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları idari Teşkilatı 
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Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ediyorum 

…./…./2024 
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