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GOREV ADI ENSTITU ANABILIM DALI BASKANLIGI

Fakiltelerin ve Konservatuvarlarin bélim bagkanlari ve ayni zamanda
enstit anabilim veya enstiti anasanat dalinin da bagkanlarindan
olusmaktadir. Anabilim dali bagkani gorevi basinda bulunmayacagi hasil
durumlarda yerine &gretim Uyelerinden birini vekil olarak birakma

GOREV ALANI olanaugma sahiptir. Herhangi"bir r\edenle alti aydan fazla g('jrevd?n uzak
kaldigi durumlarda kalan surenin tamamlanmasi adina ayni ydntemle
yeni bir anabilim dali baskani atanmaktadir. Anabilim dal baskani,
anabilim dalinin her dizeyde egitim, 6gretim ve arastirmalarin ek olarak
anabilim dalina ait tum faaliyetlerin dizenli ve verimli bir gekilde
yurutilmesinden sorumludur.

1. Anabilim dali kurullarina baskanlik etmekle sorumludur.

2. Anabilim dalinin ihtiyaglarini mudurlik makamina yazili olarak rapor
etmekle sorumludur.

3. Enstiti mudurligu ve anabilim dali arasindaki her gesit yazismanin
saglikli  bir bicimde yapilmasi ve vydritilmesini saglamakla
sorumludur.

4. Anabilim dali derslerinin 6Jdretim elemanlari arasinda dengeli bir
bicimde dagitimasini ve egitim 6gretim faaliyetlerinin dizenli bir
sekilde sUrdurdimesini saglamakla sorumludur.

5. Ek ders ve sinav Ucret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde
Maduarlik Muhasebe Birimine ulasmasini saglamakla sorumludur.

6. Anabilim Dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit ederek
Mudurlige iletmekle sorumludur.

7. Anabilim dalinin de@erlendirme ve Kkalite gelistirme calismalarini
yaratmek ve raporlarint midirlige sunmakla sorumludur.

8. Egitim, 6gretim ve arastirma faaliyetlerinin dizenli, sorunsuz ve
verimli bir sekilde ilerlemesi adina anabilim dalinda bulunan égretim

2 elemanlari arasinda iletisim ortami olusmasini  saglamakla
GOVZEV sorumludur.
SORUMLULUKLAR] 9. Anabilim dali akademik kurulu icin anabilim dali ile ilgili gerekli

bilgileri saglamaktadir.

10. Her dénem basinda ders kayitlarinin dizenli bir bigimde yapiimasini
saglamaktadir.

11. Anabilim dalindaki égrenci ve 6gretim elemani arasindaki iligkilerin
egitim ve o6gretimin amaclari dogrultusunda dizenli ve saglkh bir
sekilde ylrutlilmesini saglamakla sorumludur.

12. Ders kayitlarinin dizenli bir bicimde yapilabilmesi ve lisansusti
egitim, 6gretim ve sinav yonetmeligi ile ilgili yénergelere uygun
sekilde yapilmasinin saglanmasini saglamak amaciyla
danigsmanlarla toplanti yapma sorumlulugu tagimaktadir.

13. Ogretim Uyelerinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamakla
sorumludur.

14. Yiksek lisans ve doktora kontenjanlarini akademik kurulda
goriuserek Enstitiye onerir ve buna ek olarak, yiksek lisans ve
doktora giris sinavlari ile mulakatlarinin planlamasini yapar ve
gerektiginde sinavlarin kayit altina alinmasini  saglamakla
sorumludur.
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Yiksek lisans ve doktora tez konularini, doktora yeterlilik komitesini
ve doktora tez izZleme komitesini enstitiye 6nermekle sorumludur.
100/2000 YOK Doktora Burslarina iligkin olarak bursiyerlerin
danigsmanlari tarafindan hazirlanan akademik gelisme raporlarini
Enstitiye gondermekle sorumludur.

YOK tarafindan belirlenen éncelikli alanlardaki kontenjan taleplerini
igeren anabilim dal kurul kararini ve YOK tarafindan oncelikli
alanlarin kabul edilmesini takiben oncelikli alanlarla iligkili olan dersler
ve iceriklerini Enstitiye iletmekle sorumludur.

Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim programlari ile ilgili
¢alismalari yurutmektedir.

Yuksek lisans ve doktora tez savunmalari icin juari Gyelerini enstitlye
Onermektedir

Ders, sinav ve seminer programlarinin zamaninda tamamlanarak
Enstitlye gonderilmesini saglamaktadir.

Her dénem basindan itibaren, o ddonem acilacak dersleri ve derslerin
verilece@i sinift da belirten haftallk ders programini enstitiye
gbndermekle sorumludur.

Ek ders ddemesi ile ilgili gereken evrak ve belgelerin zamaninda ve
dogru bir sekilde enstitiye génderilmesini saglamaktan sorumludur.
Ogrencilerin  Universite, okul ve diger kurumlarda yapacaklari
arastirma basvurusunda arastirma oOnerisi, veri toplama araclari
(anket sorulari ve vyapilacak uygulama hakkinda bilgi), calisma
takvimi ve arastirma yapilmak istenen kurum isimlerini kontrol
etmektedir.

Enstiti kadrosunda bulunup gdrev yapan arastirma gorevlilerinin
gérev surelerinin  uzatiimasi hususunda goruslerini  enstitliye
iletmektedir.

Anabilim Dallarina génderilen sureli yazilara siresi icerisinde, suresiz
yazilara ise “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yoénetmelik’'te belirtilen slreler icerisinde cevap verir, ilgili
belgeleri eksiksiz bir sekilde Enstitiye ulastirmaktadir.

2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu ile verilen diger gorevleri
yapmaktadir.

YASAL DAYANAK

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

5018 sayil Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekégretim Kurumlari idari Teskilati
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