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GOREV ADI ENSTITU MUDUR YARDIMCILIGI -2

Enstitd maddr yardimcisi midir tarafindan ve kurum icinde gorevli
Ogretim Uyeleri arasindan d¢ yiligina atanmaktadir. Mudurin goérev
suresi sona erdiginde, mudir yardimcilarinin da gérevi es zamanl olarak
son ermektedir. Mudur yardimcilar enstitinin; misyon ve vizyonu

GOREV ALANI dogrultusunda egitim ve dAgretimi gerceklestirmek amaciyla etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak ydritilmesi amaci ile yapilan
c¢alismalarda enstiti mudirine yardimci olmakla goérevlidirler. Midurin
akademik ve idari faaliyetleri ile ilgili verdigi gorevleri ilgili yasal mevzuat
kapsaminda yerine getirir.

1. Enstiti Mudurinin olmadigi zamanlarda yerine vekalet etme
hakkina haizdir.

2. Bolim baskanlarinca ¢6zime kavusturulamayan 6grenci
sorunlarini  maddr adina dinleme ve ¢6zime kavusturma
sorumluluguna haizdir.

3. Bolimler tarafindan yapilan ders goérevilendirmelerinin denetimini
yapmakla sorumludur.

4. Calisma odalan ve dersliklerle ilgili ihtiyaglarin belirlenmesi,
hazirliklarin gdézden geciriimesi ve c¢alismalarin denetlenmesini
saglamakla sorumludur.

5. Dersliklere ait ders ara¢ ve gerec ihtiyacglarinin belirlenmesi ve
temininin saglanmasi gérevlerine haizdir.

6. Cevre, bakim, temizlik ve onarim hizmetlerini denetleme
sorumluluguna haizdir.

7. Ogrenci kullipleri vel/veya 6grencilerin diizenleyecedi cesitli
etkinliklerin gbézden geciriimesi, denetlenmesi ve kontrolinin
saglanmasi sorumluluklarina haizdir.

GOREV 8. Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili
ve kurulacak  komisyonlara baskanllk etme  sorumlulugunu
SORUMLULUKLARI tagimaktadir.

9. Yatay gecis, dikey gecis, c¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu
ogrenci kabull ile ilgili her tarli ¢alismalan ve takibini yapmak,
programlarin dizenlenmesini saglama sorumluluguna haizdir.

10. ERASMUS ve FARABI programlarindan yararlanmak isteyen
ogrencilere yardimci olmak, bolimlerle koordinasyonu saglama,
ayni zamanda enstiti tarafindan dizenlenecek; konferans,
seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlileri organize etme
sorumlulugu tagsimaktadir.

11. Uluslararasi 6grenci, 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile
ilgili igslemleri yarutmektedir.

12. Her tarld burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar igcin kurulacak
komisyonlara baskanlik etme sorumlulugu tasimaktadir.

13. Arsiv, istatistik ve veri tabani galigmalarinin saglkli bir sekilde
yurutilmesini saglamakla yukimludur.

14. 2547 sayill Yuksekogretim Kanunu ve ilgili diger Yonetmeliklerde
belirtilen diger gorevleri yapmakla ve muduir tarafindan verilen
diger gorev ve sorumluluklari gerceklestirmekle yukimltudur.
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657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanunu

YASAL DAYANAK 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi
Yiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiksekogretim Kurumlari idari Teskilat
Hakkindaki Kanun Hikmiindeki Kararname

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine
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