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GÖREV ADI ENSTİTÜ YÖNETİM KURULU 

GÖREV ALANI 

Enstitü yönetim kurulu; müdürün başkanlığında, müdür yardımcıları, 
müdür tarafından gösterilecek altı aday arasından enstitü kurulu 
tarafından üç yıl için seçilecek üç öğretim üyesinden oluşmaktadır. 
Enstitü yönetim kurulu, enstitü müdürünün çağrısı üzerine 
toplanmaktadır. Yönetim kurulu gerekli gördüğü hallerde geçici çalışma 
grupları, eğitim ve öğretim koordinatörlükleri kurabilme aynı zamanda 
bunların görevlerini düzenleme hakkına haizdir. 

GÖREV  
ve 

SORUMLULUKLARI 

1. Enstitü kurulunun belirlediği esaslar doğrultusunda enstitü 
müdürüne yardım eder. 

2. Disiplin kurulu olarak görev alma hakkı bulunmaktadır. 
3. Enstitünün yatırım ve bütçe tasarısını hazırlamakta, 
4. Enstitüce belirlenen eğitim- öğretim plan ve programlarını aynı 

zamanda belirlenen takvimin uygulanmasını sağlamaktadır. 
5. Öğrencilerin kabulü ve ders intibakları/çıkarılmaları ile ilgili olarak 

eğitim, öğretim ve sınav işlemleri hakkında karar verme hakkına 
haizdir. 

6. Görev dâhilinde yürütülen tüm süreçleri üniversitenin Kalite 
Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde yürütmektedir. 

7. Gerekli gördüğü hallerde geçici çalışma grupları, komisyonlar, 
eğitim-öğretim koordinatörlükleri kurar ve bunların görevlerini 
düzenler. 

8. Lisansüstü programları kazanan adayları belirleme hakkına 
haizdir. 

9. Değişim programlarına ilişkin olarak gelen/giden öğrencilerin 
alacakları derslerin eşleştirmelerini ve başarı notlarını görüşerek 
karara bağlama hakkına haizdir. 

10. Lisansüstü öğrencilerin kayıt yaptırdıktan mezun oldukları süreye 
kadar olan süreçte öğrencilik durumları ile ilişkin bütün kararları 
belirleme hakkına sahiptir. 

11. Doktora yeterlilik komitelerinin belirlenmesi hususunda karar alma 
hakkına haizdir. 

12. Öğretim üyelerinin ders telafi programlarını görüşme ve karara 
bağlama hakkına haizdir. 

13. Öğrencilerin; ilişik kesme ve mezuniyetlerini buna ek olarak 
öğrencilerden gelen tüm dilekçeleri görüşüp karar bağlama 
hakkına haizdir. 

14. Özel öğrenci statüsü kazanma taleplerini, bu statü ile ders alma 
hakkını görüşme ve karara bağlama hakkına haizdir. 

15. Enstitüce yürütülen ortak programlara kayıtlı olan öğrencilerin; 
danışmanlık, ders alma gibi tüm işlemlerini görüşme ve karara 
bağlama, 

16. Öğrencilerin katılacakları bilimsel etkinlik programlarını görüşme 
ve karara bağlama hakkına haizdir. 

17. ÖYP dâhilinde öğrenim gören öğrencilerin görev sürelerinin 
uzatılmasını görüşme ve karara bağlama hakkına haizdir. 

18. Enstitü yönetim kurulu derslerin şubelere bölünmesi yahut 
birleştirilmesi hakkında karar alma ve uygulama hakkına haizdir. 
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19. Enstitü dâhilinde bulunan öğretim üyelerinin ve enstitü dışından 
yürütülecek dersleri yürütecek öğretim elemanlarının görevlerini 
yapma hakkına haizdir. 

20. Uluslararası yabancı uyruklu öğrencilerin dil öğrenmeleri için 
gerekli sürenin verilmesi hususunda karar alma hakkına haizdir.  

21. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ile verilen diğer görevleri 
yapmakla görevlidir ve tüm bu görev ve sorumlulukları yerine 
getirirken enstitü müdürüne karşı sorumludur. 

YASAL DAYANAK 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 

Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları idari Teşkilatı 

 

 
Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine 

getirmeyi kabul ediyorum 
…./…./2024 
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