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GÖREV ADI MALİ İŞLER – EK DERS BİRİMİ 

GÖREV ALANI 

Süleyman Demirel Üniversitesi rektörlüğü ve üst yönetimi tarafından 
belirlenmiş olan saikler ve ilkeler doğrultusunda, enstitünün sahip olduğu 
vizyon ve misyon kıstasları dahilinde eğitim ve öğretimi 
gerçekleştirebilmek için gerekli faaliyetlerin yürütülmesi amacı ile 
çalışmalar yapmak.  İlgili mevzuat gereğince akademik personelin ek 
ders ücretleriyle ilgili iş ve işlemleri yapar. 

GÖREV  
ve 

SORUMLULUKLARI 

1. Akademik personele ilişkin ek ders ödemeleri ve ek ders 
beyanlarının kontrolünü, ek ders hesabını ve tahakkuk işlemlerini 
yapmakla sorumludur. 

2. Ek derslerde sehven gösterge veya katsayıya dayalı yapılan ya 
da Sayıştay sorgusunca tespit edilen fazla ödemelerin, ayrılan, 
istifa eden, ücretsiz izine ayrılan ya da askere giden veya daha 
değişik nedenlerden kaynaklı yapılan fazla ödemeyi borç olarak 
hesaplamakla, evraklarını hazırlamakla, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına göndermek ve bu hususta ilgili işlemleri yapmakla 
mükelleftir. 

3. Hazine ve Maliye Bakanlığının Kamu Harcama ve Muhasebe 
Bilişim Sistemi’nde (KBS) ve Mali Yönetim Sistemi’nde (MYS) ilgili 
ayda bulunan derişikliklerin işlenerek hesaplamaları yapar, 
Elektronik imzaları müteakip ıslak imzaların dökümü ve Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığı’na ulaştırılmasını sağlamakla 
sorumludur. 

4. Ek ders ücretlerinin, KBS’den ödeme emrinin, bordro ve 
belgelerin hazırlanmasını müteakiben ödenmesini sağlamakla 
sorumludur. 

5. Enstitü dâhilinde ders veren bağlı anabilim dalı öğretim üyeleri ile 
40/a ve 40/d maddelerine göre üniversite içi başka birim ve 
üniversitelerden görevlendirilen öğretim üyelerinin ek ders yükü 
formlarının enstitü ders programlarına uygunluğunun kontrolünün 
yapılmasını sağlamakla sorumludur. 

6. Enstitü üst yönetimi tarafından görev alanı dâhilinde verilen idari 
görevleri yerine getirme mesuliyetindedir. 

YASAL DAYANAK 

657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu 

6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği 

Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları idari Teşkilatı 
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Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine 
getirmeyi kabul ediyorum 

…./…./2024 
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