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GOREV ADI MALI ISLER — EK DERS BIRIMi
Sileyman Demirel Universitesi rektorligi ve Ust yonetimi tarafindan
belirlenmis olan saikler ve ilkeler dogrultusunda, enstitinin sahip oldugu
GOREV ALANI vizyon ve misyop. klstasla_rl d.ahilind.e ?g!ti.r.n ve 6gretimi
gergeklestirebilmek igin gerekli faaliyetlerin yUrGtiimesi amaci ile
calismalar yapmak. Ilgili mevzuat geregince akademik personelin ek
ders ucretleriyle ilgili is ve iglemleri yapar.

1. Akademik personele iligkin ek ders &demeleri ve ek ders
beyanlarinin kontrollini, ek ders hesabini ve tahakkuk islemlerini
yapmakla sorumludur.

2. Ek derslerde sehven gosterge veya katsaylya dayall yapilan ya
da Sayistay sorgusunca tespit edilen fazla 6édemelerin, ayrilan,
istifa eden, Ucretsiz izine ayrilan ya da askere giden veya daha
degisik nedenlerden kaynakli yapilan fazla édemeyi bor¢ olarak
hesaplamakla, evraklarini hazirlamakla, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina géndermek ve bu hususta ilgili igslemleri yapmakla
mukelleftir.

3. Hazine ve Maliye Bakanliginin Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi’nde (KBS) ve Mali Yénetim Sistemi’nde (MYS) ilgili

GOREV ayda bulunan derisikliklerin iglenerek hesaplamalar yapar,
ve Elektronik imzalari miteakip islak imzalarin dokumu ve Strateji
SORUMLULUKLARI Gelistrme Daire Baskanhdrna ulastinimasini  saglamakla

sorumludur.

4. Ek ders Ucretlerinin, KBS'den 06deme emrinin, bordro ve
belgelerin hazirlanmasini miuteakiben 6denmesini saglamakla
sorumludur.

5. Enstiti dahilinde ders veren bagl anabilim dali 6gretim Uyeleri ile
40/a ve 40/d maddelerine gore universite ici baska birim ve
Universitelerden goérevilendirilen 6gretim Uyelerinin ek ders yuki
formlarinin enstiti ders programlarina uygunlugunun kontrolliniin
yapilmasini saglamakla sorumludur.

6. Enstiti Ust yonetimi tarafindan gorev alani dahilinde verilen idari
gorevleri yerine getirme mesuliyetindedir.

YASAL DAYANAK

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayili Yuksekodgretim Kanunu

2914 sayili Yuksekodgretim Personel Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluglar ile Ylksekdgretim Kurumlari idari Tegkilati
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Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum
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