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GOREV ADI Yardimci Hizmetler Birimi
GOREV ALANI EpstitUl .d“gh.ilin.c'ieki .Y?.rd.'mc,' hizmetler'i.n ve .t.)u"husustaki is ve igslemlerin
diuzenliligini, surekliligini saglamakla yakimludar.

1. Sorumlulugunda olan oda, koridor, tuvalet, lavabo, ¢ay ocagi gibi
ic velveya dis mekanlarin duzenliliginden, temizliginden
sorumludur.

2. Sorumlulugunda olan vyerlerde, temizlik, dizen ve onarim
islerinden sorumludur.

3. Sinif, laboratuvar, koridor gibi yerlerin havalandirmasi ve diizen

- ve tertibinden sorumludur.
GO\ZEV 4. Enstitijnﬁn fgtokopi islerine ved k|rtasiyeI dmalzemeleri vb.
materyallerin dagitimi ve tasimasindan sorumiudur.
SORELILELSN AN 5. Mesai bitimine yakin olacak bir zaman diliminde enstitinin kapi,
pencere, acik olan aydinlatma, acgik olan klima gibi araclarin
kapatilmasindan sorumludur.
6. Binaya gelen ziyaretgilere yardimci olmakla muikelleftir.
7. Enstitd Ust yonetimi tarafindan gérev alani kapsaminda verilecek

idari gérevleri yerine getirme sorumlulugundadir.

YASAL DAYANAK

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

- 2547 sayili Yiikksek6gretim Kanunu

- 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum
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